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Bevezetés

A munkaterv a nevel6testiilet altal elfogadott Pedagogiai Program, a nevelbtestiileti értekezle-
teken elhangzott javaslatok, valamint a munkak6zosség-vezetdk altal benytjtott munkatervek
alapjan késziilt el.

A 2018/2019-es tanév munkaterve a feladatokat, azok iitemezését, végrehajtojat, felelds vezets-
jét és az ellendrzes, értékelés modjait tartalmazza.

Vonatkozo jogszabalyok

A kozépfoku nevelési - oktatasi intézmények mitkodését meghatarozo jogszabalyok

— 2011. évi CLXXXVIL. toérvény a szakképzésrol

— 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

— 2011. evi CXILI. torvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsigrol

— 2011. evi CLV. toérvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasa-
rél

— 1999. évi XLIL térvény a nemdohanyzok védelmérdl

— 2013. évi CCXXXII. Toérvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

— 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szo16 térvény végrehajtasarol

— 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatéarol

— 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékr6l és az Orszagos Képzési
Jegyzék modositasanak eljarasrendjérol

— 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kznevelés tankonyvellatasardl szold 2013.
évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl, valamint a tankényvellatas-
ban kdzremiikodok kijelslésérol

— 17/2014. (IIl. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagogus-kézikényvvé nyilvanitas, a tan-
konyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

— 51/2012. (XIL 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérél

— 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és név-
hasznalatarol

— 13/2018. (VI. 14.) EMMI rendelete a 2018/2019. tanév rendjérél
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— 26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol
— 315/2013. (VIIL 28.) Kormanyrendelet a komplex szakmai vizsgaztatds szabélyairol
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A tanév feladatai

Alland6 feladatok

Az éllandé feladatokon beliil, - amelyek a tanév rendjébél és a pedagdgiai program megvalosi-
tasabol erednek - kiemelten kezeljilk azokat a tevékenységeket, amelyek az iskolaélet szem-
pontjabol részletesebb intézkedési tervet igényelnek, vagy végrehajtasuk kiilondsen hataridé-
hoz, mas torvényi eldirashoz kotott.

Beiskolazasi program a k6zoktatasi 9. és a szakképzési 1/13. évfolyamra, illetve
beszamitassal a szakképzés 5/13. évfolyamara, tovabba a felndtt oktatasra.

Az ifjusagvédelmi tevékenység.

Didkénkormanyzat munkéjat segitd pedagdgiai tevékenység, 6sszhangban a di-
akonkormanyzat munkaprogramjaval.

A munkak06zosségek és az osztalyfonokok munkéjanak szervezése, irdnyitasa.

A taniigyi dokumentumok kezelése, kiilonos tekintettel a tanuléi nyilvantarto, ta-
jékoztatd és igazolé dokumentumokra, valamint az elszdmol4si rendszerre

A tanuldk értékelésének modja, litemezése, kapcesolodasa a kompetencia vizsga-
latokhoz és a pedagdgiai hozzaadott érték-vizsgalathoz.

Erettségi €s szakmai vizsgak szervezése.
Munka- és tlizvédelmi, biztonsagtechnikai tevékenység.
A koz0sségi szolgalat szervezése, bonyolitasa.

A szakmai program feliilvizsgalata, korrekcidja az 1j rendeletekkel 6sszefliggés-
ben, valamint a finanszirozott gyakorlati oktatds megszervezése.

Specialis feladatok
A targyév specidlis feladatai fenntartoi eléirasok, jogszabalyvaltozasok vagy onkéntes fela-
datvallalasok alapjan. Ezek koziil kiemelt fontossag:

Az intézményi alapdokumentumok feliilvizsgélata.

Pedagogus munka rendszeres ellen6rzése és értékelése.

A koz0sségi szolgélat teljesitésének és dokumentalasanak vizsgélata.
BECS — bels6 onértékelés szervezése

Felkésziilés az orszagos pedagdgiai szakmai ellendrzésre

GINOP palyazatbol kovetkezd szakmai feladatok megoldéasa-lemorzsolddas
visszaszoritasa
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1. A tanéy allando feladatai

A tanév szokasos, allando feladatai (az elsé félévben)

Tevékenység Hataridé Felelos Ellenérzi
A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok
— Javitévizsgak lebonyolitasa
—  Csoportszervezés (osztalyok)
— Tanuléregisztracié (KIR) 2018. 08. 30- | Iskolavezettség Iskolavezetdsé
— Tantargyfelosztés, drarend ig. Iskolatitkarsag 0seg
—  Osztalyfonokok tajékoztatasa, felkészitése
—  Eves munkaterv készitése
—  Elektronikus és papiralapi nyilvantartasok
elkészitése a KIR szerint o T
o Statisztikai adatgyiijtés 2018. 10,01~ | OsAdlyfonokok ,
NN il ek Igazgatohelyettesek Igazgaté
o Adatgytijtés a targyi eszkdzokrol 10. 12. Toazmal
o Adatgylijtés a tanulmanyi eredmé- £azg
nyekrdl
A tanév elsd negyedévében esedékes feladatok
—  Frettségi felkésziték (emelt szintii 6rak) 2018. 09. 10- , ,
szervezése a 11. és 12. évfolyamon ig Tpegeiihelyuiieck Igazgato
—  Sziil6i értekezlet 9. és végzos évfolyamon 2018. 09. 13 Osztalyfénokek Iepnistielsiisssk
— SZMK rendes iilése O y i A
—  Szakkordk, sportkori foglalkozasok, egyéb
tanoran kiviili foglalkozasok szervezése és 2018. 09. 14, Munkakozosség-vezetok | Igazgatdhelyettesek
inditasa.
Ifjusagvédelmi munka
— Ifjusagvédelmi munka megszervezése 2018. 09. 14. ellatasaval megbizott Igazgatdhelyettesek
pedagdgusok
—  Eves bels6 onértékelési terv elkészitése 2018. 09. 17. Igazgatohelyettesek Igazgato
- FEves munkaterv lebontasa a targyévi specia-
lis feladatokra Igazgatohelyettesek ,
— Intézkedési tervek készitése 2018. 10. 05. Igazgatd lgaegats
— Ellendrzési terv készitése
—  Kovetkez0 évi beiskolazasi program indita-
sa, nyilt napok és elokészitd szervezése
o Nyolcadikos elokészitok szervezé-
se, inditasa . .
o Nyilt napok szervezése Folyamatosan | Igazgatohelyettesek Igazgatd
o PR anyagok elkészitése
o Altalanos iskolékkal kapcsolatfel-
vétel
e . , 2,0 18, 85,03- Végz6s évfolyam osz- Igazgatohelyettesek
—  Szalagavato el6készitése, miisortervezés t6l folyamato- ol s .
san talyfénokei Igazgato
Utk Human-és real munka-
— Részvétel a kompetenciamérésben : kozosség-vezetdk Igazgatohelyettesek

rint

Intézményi koordinator
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Tevékenység I Hataridé | Felelos | Ellenérzi
A tanév masodik negyedévében esedékes feladatok
— Beiskolazasi program folytatasa, nyilt napok
—  Adatszolgaltatas megkezdése a beiskolazasi | Folyamatosan Igazgatohelyettesek Igazgatd
programhoz
e s L Versenynaptar Munkak6zosség- :
— A versenyfelkészités megszervezése (kozlony) szerint. | vezetdk Igazgatdhelyettesek
- Sziiléi értekezlet minden évfolyam részére 2018. 11. 15. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
- Diakkozgyiilés szervezése 2018. 10. 18. Diéknkorményzati Dlak(’)’nkormanyzatl
tagok vezetok
- Sziiléi tdjékoztatds a tanulok eldmenetelérdl | 2018. 11. 21, Osztalyfonokok Igazgatdhelyettesek
—  Orszagos kompetenciaméréssel kapcsolat- Intézményi koordina- ,
ban adatszolgéltatas a Hivatal szdmara A8, .53, tor Ignzgatohelystieack
— A végz6s tanuldk vizsgajarol és tovabbtanu-
lasardl tajékoztatok
o A vizsgék rendje, menete, formaja | 2018. 12. 07. Igazgatdhelyettesek Igazgato
o Tovabbtanulas az iskolaban
— Tovébbtanulas felséfoki intézményben
- Felujitasi, karbantartasi igények leadasa Folyamatosan Iz\ggi( BkibZGssCy V- Igazgato
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szerve- 2018. 11. 05-09. T ,
sése 2019. 01. 14-18. Osztalyfénokok Igazgatohelyettesek
—  Munka- és tlizvédelmi szemle €s intézkedési | - : Munka-, és tlizvé- ;
Utemterv szerint \ " Igazgatd
terv delmi felel6s
— Gazdasagi, pénziigyi beszamold elkészitése Jogs:zl‘tialy e Gazdasagi felelds Igazgato
. Végzés évf. osztaly- s
— Szalagavatd 2019. 02. 09. fénokei Igazgato
Félévben
; 25z £ a1 4 ;.2 Osztalyoz6 konferen-
= Amuldkmunkfanal soclelae, as frifke- | 5510 51 59 cia tagjai s osztaly- | Nevelétestiilet
lési adminisztracié végrehajtésa, ellenérzése L
fonokok
—  Osztalyozd értekezlet 2019. 01. 25. Osztalyfénokok Iskolavezetés
— Nevelotestiileti értekezlet
o Statisztikai elemzés Igazgatd
o Pedagbgiai - nevelési elemzés és Igazgatdhelyettesek .
beszamold 2013 0L 51, Munkak6zosség- Tpaagatd
o  Szakmai beszamold vezeték
—  Hatérozatok elokészitése és elfogadtatasa
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A tanév szokasos, allando feladatai (a masodik félévben)

Tevékenység | Hatarido | Felelds Ellenérzi
A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok
—  Beiskolazasi program lebonyolitasa
o Jelentkezok regisztralasa
o Felvételi vizsgak szervezése
o A beiskolazasi levelezések bonyo- | Folyamatosan Igazgatohelyettes Igazgato
litasa
o Szamitdgépes kdzponti adatfeldol-
g0zas
Tovibbianulis és reuségirojelenke | 5019 0915, | Igazgatshelyeties | Igazgas
Szakmai vizsgakra jelentkezés és vizsga-
szervezés operativ feladatai
o Jelentkezdk regisztralasa Igazgatohelyettesek
o Tételigényles, elektronikus beje- 2019. 02. 15. Gyakorlati oktatas- Igazgato
lentkezés vezetd
o Elnokok igénylése
o Kamarai képvisel6k igénylése
Beiskolazasi terv készitése a kovetkezd tan-
évre
o PR munka - hirdetések Folyamatos Iskolavezettség Fenntartd
o Osztalytervezés
o Engedélyeztetési eljaras
Sziil6i értekezlet
SZMK rendes iilése 2019. 03.07.
A kozépszintii €rettségi és szakmai vizsgak
technikai elkészitése
o ttelek , Igazgatohelyettesek
o terembeosztasok ; : ) , ,
. o, Vizsgaterv szerint | Gyakorlati oktatés- Igazgatd
o targyi feltételek vezetd
o igazolas kiallitasa a kdzosségi
szolgalatrol
ﬁelt(anmuél:élgfz&al Allapotinak es eladuncgs. ggig 8‘11029 é._ Testneveld tanarok Igazgatohelyettesek
Tevékenység | Hataridé | Felelds ] Ellenérzi
A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok
- gs?ﬁé(r(t):iztzssl program befejezése, don- Utemterv szerint | Igazgatohelyettesek Igazgat6
—  Tankonyvrendelés elokészitése
o Szerz6dés a tankonyvterjeszté- | 2019. 03. 28.
vel
o Eldzetes osztalyszervezés, 1ét- 2019. 04. 25.
szamelemzés
o Tankényvek munkak6zosségi 2019. 04. 04. Munkak6z6sség-
meghatérozéasa vezetok Iskolavezetdség
o Tankdnyvlista 6sszeallitas és 2019. 04.10. és Tankonyvfelelosok
sziilok tajékoztatasa 2019. 04. 25.
o Tankonyvrendelés 2019. 04. 26.
o Ingyenes tankonyvet igénylok 2019.06. 30.
felmérése, jogosultsag megalla-
pitasa
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—  Sziil6i tdjékoztatas a tanulok elémenete-

1érs] 2019. 03. 20-ig Osztalyfénokok Igazgatohelyettesek
Nyari gyakorlatok szervezésével kapcso- Szakmai munkakozds- | Gyakorlati oktatas-
latos feladatok inditasa 2019. 04. 19. ségek vezetd
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szer- | 2019. 03. 04-08. o seps ,
vezése a végzds éviolyamon 2019. 04. 10-17. Osztélyfonokok Igazgatohielyetiogek
- Osztalryoz'o Ersleziervegans cvfnlyie 2019. 05. 02. Osztalyf6nokok Iskolavezetés
mok részére
— Ballagas 2019. 05. 04. Iskolavezetés Igazgato
— A2DNHIIR St kempeterimmsds 2019.05.10. | Iskolavezetés Ipazgaté
eredményének elemzése
Human-és real mun-
~  Orszégos kompetencia-mérés 2019. 05. 29 baldishsecgveretbk |y Sltelyenene
1szag P T Intézményi koordina- £azg yetese
tor
— A tanuldk fizikai allapotanak és edzett- 2019.01. 09. — e ,
spsnalemérise 2019. 04. 26. Testnevel tanarok Igazgatohelyettesek
- K’ozepszmtu érettségi vizsgak lebonyoli- J(?gszabaly és Igazgzttohe.l'yettes Iskolavezetés
tasa vizsgaterv szerint | NevelGtestiilet
Jorasabal Gyakorlati oktatés-
—  Szakmai vizsgék lebonyolitasa oS U vezetd Iskolavezetés
vizsgaterv szerint P
Nevel6testiilet
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szer- | 2019. 03. 25-29. P ;
vezése nem végzds évfolyamokon 2019. 06. 03.-07. OsztdlyfbnGlkalc leaganiclyenesck
— A tanuldk munkajanak értékelése, az ér- e T
tékelési adminisztracié végrehajtasa, el- | 2019. 06. 11-ig Osztaly fon?kok Iskolavezetés
. Nevelotestiilet
lenérzése
—  Osztalyozdé értekezlet 2019. 06. 13. Osztalyfénokok Iskolavezetés
— Tanévzard iinnepély 2019. 06. 21. Iskolavezetés Igazgatd
A tanév végén esedékes feladatok
B Kévetk'ezo taniy clbtersendss, tanfirgy- Utemterv szerint | Iskolavezetéség Igazgatd
felosztas
— Beiratkozas szervezése Utemterv szerint | Igazgatohelyettesek Igazgato
— Tanévzaro, bizonyitvanyosztas 2019. 06. 21. Osztalyfonokok Igazgato
— Javitovizsgdk elokészitése 2019. 08. 21-ig Igazgatdhelyettesek Igazgato
— Nevelétestiileti értekezlet
o Statisztikai elemzés
o Pedagdgiai - nevelési elemzés és
beszamolo o
o Szakmai (munkakézdsségi) be- Munkakéz5sség-
szdmolok 2019. 06. 28. vezetok Igazgaté
o Gazdasagi beszamoldk Igazgatohelyettesek

o Kozéptavu tervezés eldterjeszté-
se

o Hatéarozatok elokészitése és el-
fogadtatasa

Gazdasagi felel6s
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1. 1. Beiskolazas tervezése, szervezése, bonyolitiasa

A kilencedik €s a szakképzd évfolyamokra, illetve a feln6tt képzésre torténd beiskoldzas terve-
zése, szervezése €s lebonyolitasa a hatalyos OM rendelet szabalyzata szerint torténik.

Tevékenység

Hatarido

| Felelos

| Ellenérzi

Beiskolazas a 9. évfolyamra

Tanulmanyi teriiletek bel-
s6 kodjainak meghataroza-
sa, megkiildése a Felvételi
Kozpontnak

2018. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgato

A felvételi eljaras rend;jé-
nek nyilvanossagra hozasa
a felvételi tajékoztatoban

2018. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgatd

Szdbeli elbeszélgetés az
altalanos iskolasok szama-
ra

2019.03.12.-03. 13.

Nevel6testiilet kije-
161t tagjai

Igazgatohelyettesek

Az ideiglenes felvételi
jegyzek Osszeallitasa és
megkiildése a Felvételi
Ko6zpontnak.

2019. 04. 12.

Iskolavezetés

Igazgato

Az iskola megkiildi a fel-
vételrél vagy az elutasitas-
r6l sz616 értesitést a je-
lentkezOknek és az altala-
nos iskolaknak

2019. 04. 30.

Iskolavezetés

Igazgat6

Beiratkozas a 9. évfolyam-

ra

2019. 06. 20.

Nevel6testiilet kije-
161t tagjai, iskolatit-
kar

Igazgatd

Beiskolazas a szakképzé évfolyamokra és a felnéttképzésre

Tanuldi tajékoztato a
technikusi beiskolazas
szervezésérol, a jelentke-
zés feltételeirdl és az in-
dithat6 szakokrol.

2019. januar
osztalyfonoki ora

Osztalyfénokok

Szakmai munkakd-
z9sség-vezetok

Sziil6i tdjékoztatd a tech-
nikusi beiskolazas szerve-
z€sérol, a jelentkezés fel-
tételeirdl €s az indithato
szakokrol

2019. 03. 07.
félévi sziil6i értekezlet

Osztalyfénokok

Iskolavezetés

Elozetes technikusi jelent-
kezés sajat, végzos tanulo-
ink részére. (igényfelmé-
rés)

2019. 04. 05.

Osztalyfénokok

Iskolavezetés

Mas iskolakban érettségi-
zett, érettségizd tanuldk je-
lentkezése a nappali szak-
képz6 évfolyamokra.

2019 éaprilisatdl folyamatosan

Iskolavezetés, osz-
talyfénokok

Iskolavezetés

Jelentkezés a feln6tt tago-
zat évfolyamaira.

2019 éaprilisatdl folyamatosan

Iskolavezetés

Iskolavezetés

Beiratkozas a nappali
szakképz§ évfolyamokra

2019. junius
2019. augusztus

Iskolatitkar

Iskolavezetés

Beiratkozas a feln6tt tago-
zatra.

2019. szeptember elsé hete

Iskolatitkar

Iskolavezetés
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1. 2. Ifjusagvédelmi tevékenység

Tevékenység | Hataridé | Felelés | Ellenérzi
A hatranyos helyzetii és veszélyeztetett tanulék felmérése, gondozisa
Helyzetfelmérés kérdo- iggzz‘g/:f cﬁﬂi;:?k:_el_
ivekkel a 9. évfolyamo- 2018. 09. 28. Osztalyfonokok ; g P
sok korében dagogus
‘ Igazgatohelyettesek
Hatranyos helyzetii, ve- Osztalyfonokok Ifjusagvédelmi munka el-
szélyeztetett és sajatos Ifjusdgvédelmi munka el- | latdsdval megbizott pe-
e . 2018. 09. 28. Cr o ; ;
nevelési igényii tanuldk latasaval megbizott pe- dagdgus
nyilvantartasba vétele. dagdgus Igazgatohelyettesek
Esetmegbeszélések, gon- Osztalyfonokok Ifjusagvédelmi munka el-
dozasi terv elkészitése, a Ifjusagvédelmi munka el- | latdsaval megbizott pe-
; , 7 folyamatos oz oz , ’
raszoruld tanuldk gondo- latasaval megbizott pe- dagogus
z4sa. dagdgus Igazgatohelyettesek
Kapesolatfelvéel, kap- I5sigvedelmi munka i | Ltiobonl megbioot e
csolattartas a szakszolga- | folyamatos Jusag g P

latokkal.

latasaval megbizott pe-

dagdgus

dagdgus Igazgatohelyettesek
Prevencio

{ggig%:f‘;f:g’&;‘?g:_d' Ifjitsagvédelmi munka el-

ko hetente 3 alkalommal ki- : latasaval megbizott pe-
Fogad6 érak 7 e - dagogus ;
iras, megbeszélés szerint Véddnd dagogus’

Gyermekjoléti szolgalat | [5%28at0helyettesek
Szenvedélybetegségek kialakuldsanak megel6zése, felvilagositoé 6rak

Ifjasagvédelmi munka el-

latasaval megbizott pe-
Drog-prevencid Folyamatosan dagdgus Igazgatohelyettesek

Védono

Pszicholdgus

Ifjusagvédelmi munka el-
Onismereti tréningek Folyamatosan latasaval megbizott pe- Igazgatohelyettesek

dagdgus
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1. 3. Az iskolai didkonkormanyzat munkajanak tamogatasa

A didkonkormanyzat 2018-2019-es tanévre tervezett programjai:

Tevékenység Hatarido Felelds Ellenérzi
AZ, ISkOIEl} c’hal_(onkor— Megbeszélés szerint o Dla}fc’)nkorr'nfmyza’lt Igazgatohelyettesek
manyzat iilései munkdjat segitd tanar
A Didkoénkormanyzat
Golyaavatd 2018. oktdber eleje munkajat segit0 tanar Igazgatohelyettesek
Osztalyfonskok
{zlscslabajnoksag elindi- A Dié}c.é:) nkon’nf'myzzllt ,
(labdariighs, kosérlabda, 2018. 09. 28. munkéjat ﬁegltc’) tanar Igazgatohelyettesek
. Testneveld tanarok
kézilabda)
A Didkénkormanyzat
Karacsonyi linnepség 2018. 12. 20. munkajat segitd tanar Igazgatohelyettesek
Munkak6zdsségek
A Diakénkormanyzat
Galamb Nap 2019. 05. 03. munkajat segitd tanar Igazgatohelyettesek
Nevelttestiilet
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1. 4. A tanulok munkajanak értékelése

A tanulmanyi munka ellenérzésének, értékelésének elveit, rendszerét, mddszereit és visszacsa-
tolasi eljarasait a Pedagdgia Program rogziti.

Feladat Hataridé Felelés Ellendrzi
A szaktanar ismerteti:
e atantargy éves kovetelményeit
e az ellendrzés-értékelés szempontjait, for- : g g 2 Munkak6zdsség-
.. a tanév elso oraja Szaktanar B
mait vezeto
e potlas, javitas lehetségeit
e  anapldba keriil§ osztélyzatok kritériumait
Munkak6z6sség-
,,Havi jegyek” beirasa a naploba folyamatos Szaktanar | vezetd
Igazgatohelyettesek
aes 4 g . A 2 1 ta- P
A félévi és év végi osztalyzatok megallapitasa a nappa’ az oszfa i Nevelotestiileti
y , . . lyozé konferencia Szaktanar ;
napléjegyek szamtani atlaga alapjan. olétt konferencia

Az osztalyfénok, a szaktanarok és a szakmai munkak6zosségek kozos feleldssége, egyiittmiiko-
désiik legfels6 formaja a tanul6i munka értékelésének pontos és elbirasszerl végrehajtasa.
Fontos szempont, hogy a tanulé késébbi élete folyaman, az élethosszig valo tanulds szellemisé-
gének megfelelden bizonyitani tudja, hogy milyen tartalmu tanulményokat, mikor, hol és meny-
nyi ideig végzett.

Fontos kiemelni, hogy a tanulok munkéajénak értékelését, és a tanuld tovabbhaladdsanak, maga-
sabb évfolyamba l1épésének feltételeit az Nkt.54.§ (5) szabalyozza, és ezzel kapcsolatban a ne-
velOtestiilet, illetve truhazott jog alapjan az osztalyozo értekezlet tagjainak feladatait is rogziti.
A koz6s tantargyi egységek tobb tanar altal vald egyiittes oktatdsa esetében — az iskola pedagé-
giai programja és szervezeti szabalyzata értelmében — az egyiittoktatd tanarok megallapodésa
alapjan kell a tantargyi értékelést elvégezni. Vitas esetben az Nkt.54.§ (6) bekezdésébe foglal-
tak a mérvadok, miszerint az évkozi teljesitmény és az év végi értékelés jelentds eltérése eseté-
ben a tanulé javara a nevelGtestiilet a szaktandri értékelést megvaltoztathatja.

11



Galamb Jozsef Mez6gazdasagi Szakgimndzium és Szakkozépiskola MUNKATERYV a 2018/2019. tanévre

1. 5. Taniigyi dokumentacio

A taniligyi dokumentumok kezelése, az Igazgatohelyettesek irdnyitasa alatt, az iskolatitkéarsag,
az osztalyfénokok és a szaktanarok kozos felelosségt feladata. A felelésségi kor azonban kii-
16nb6z6 szintekre oszthato:

Az igazgatohelyettesek felelnek valamennyi taniigyi dokumentum jogszabaly szerinti
vezetéséért, meglétéért és a statisztikai szempontbol is relevans pontossagaért. Munka-
jukat az iskolatitkarsag tamogatja az iratkezelési szabalyzatban leirtak szerint. Ebbe a
korbe a tanuléi nyilvantartasok, beirasi naplok és torzslapok, valamint az erre alapuld
szamitogépes adatrogzitd rendszer vezetése tartozik.

A szaktandrok elsésorban a szaktargy oktatdsi dokumentumainak (tanmenet, tananyag-
beosztas, oravézlat, dolgozatok stb.) elkészitéséért, valamint az osztalynapl6é haladasi
rovatainak vezetéséért, és a tanulok tantargyi értékelése hataridore valod bejegyzéséért
(napléjegy beirasaért) felelosek.

A tanuldkkal kapcsolatos taniigyi dokumentumok — torzslap, naplé és a k6zosségi szol-
galattal kapcsolatos adminisztracié— vezetése, valamint a tanuldk és sziilok irdsban vald
tajékoztatasa alapvetéen az osztalyfonok feladata, aki ebben a mindségében ellendrzi az
osztalyaban tanité szaktanidrok dokumentaciés munkdjat, és figyelmezteti 6ket az eset-
leges elmaradasokra.

Az osztalyfonokok feladata az e-naplo adatokkal valo feltoltése, illetve kotelesek ellend-
rizni, hogy a szaktandrok megfelelé6 modon és rendszeresen vezetik az elektronikus ér-
tékelést. A rendszergazda koételes segiteni a munkajukat és a technikai feltételeket meg-
teremteni.

Osztalyfonokok feladata kiilonosen:

Feladat Hatarido Felelos Ellenérzi
Jagiovizsgar et dmlok bizongitvanyatak s | 5915 o8 5% Osztalyfonokok IgazgatShelyettesek
anyakonyveinek zaradékolasa.
Tanuldi névsor és csoportbeosztasok (nyelvi , ,
sib)Bpitése: 2018. 09. 07. Igazgatohelyettesek | Igazgatd
Bizonyitvanyok 0sszegyiijtése. 2018. 09. 14.
E-napl¢ feltdltése, megnyitasa 2018. 09. 14.
Torzslapok kitoltése. 2018. 09. 24.
E-naplé vezetése, ellendrzése Hetente
Tanuldi hidnyzasok elbiralasa. Hetente
osztalyozd konfe-
Félévi és év végi osztilyzatok lezarasa. rencia el6tt 2 nap-
pal
A ko6z0sségi szolgalatban valo részvétel és an- I T—
nak dokumentdlasa. Y
Bizonyitvanyok és torzslapok kitoltése. kiilon kiiras szerint

12




Galamb Jo6zsef Mezégazdasigi Szakgimnazium és Szakkozépiskola MUNKATERY a 2018/2019. tanévre

1. 6. Erettségi és szakmai vizsgak szervezése, lebonyolitasa

Az iskola két kiilonboz6 vizsgatipus szervezésében és lebonyolitasaban érintett:
e kozépszintli érettségi vizsga az iskoldban kozépiskolai tanulmanyaikat a targyévben
vagy kordbban befejez6 tanulok részére a tanév rendje szerinti idépontokban és iiteme-
zéssel;

e szakmai vizsgakozpont miikodtetése az iskoldban folytatott iskolarendszeri szakképzés
vizsgaztatési feladatainak ellatisara.

A kozép szintii érettségi vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

A kozépszintli érettségi vizsga szervezését €s lebonyolitasat az altalanos igazgatohelyettes mel-
lett az osztalyfénokok, illetve az osztalyfonokok altal felkért kollégak is segitik. Kiilon feladat
lehet a bizonyitvanyok kitoltésében, megirasaban, illetve a vizsgaeredmények 6sszeolvasisaban
val6 hatékony kézremiikodés.

Az eredményes munkavégzés érdekében a vizsgak megkezdését megeléz6en az altalanos igaz-
gatohelyettes operativ munkacsoportot hoz létre, amelynek tagjai szamara el6irjak az elvégzen-
do6 részfeladatokat, és azok litemezését.

Feladat Hatarido Felelos Ellenérzi
A vizsgaszervezésért felelds

Szamitogépes rendszer aktualizalasa és

. A R 2019. 02. 13. csoport
a jelentkez0k regisztralsa Altalanos igazgatohelyettes
Szobeli tételek elkészitése, leadasa 2019. 03. 29. Munkak$zosség vezetok
Peligyel dtamdralc kijelBliss, beosztisn 2019. 04. 17. Altalanos igazgatohelyettes

¢s az irasbeli megszervezése

A vizsgaszervezésért felel6s
Irasbeli vizsgadk 2019. 05. 06. -24.  |csoport

Altalanos igazgatohelyettes

Kozépszintl irasbeli dolgozatok javita- [2019. 05. 07-t61 fo- |, ., . , [gazgatd
sa, ataddsa a szaktanaroknak. (*) lyamatosan plGilanea ipazparchelystiss

Kijavitott kozépszintii dolgozatok le-  [2019. 05. 13-t6l fo- |Javitd tanarok

adésa és az eredmények rogzitése lyamatosan Altalanos igazgatohelyettes

Eln6kok részére a vizsgadokumentu-  [2019. 06. 07-ig fo- |, ., . ,

mok elkészitése és atadasa lyamatosan ailtalinos igazgatlielyetiss
Vizsgatermek berendezése, és a szdbe- 019, 06. 14-i Munkakozosség - vezet6k

lihez sziikséges segédletek elokészitése T £ Altaldnos igazgatohelyettes

S’z?beh v1zsgak korulmrenyem§k’ bizto- (A v1zs'ga.1csop‘ort vizs- | 2talyfonok

sitasa, tanulok elhelyezése, ellatasa ganapjai szerint

Szébeli vizsgak kdzépszinten 2019. 06. 17 - 28. Altalanos igazgatohelyettes Vizspaddngk

A vizsgadokumentumok elkészitése és
lezarasa (OH, Fenntarto)
(*) Erettségi és vizsgadokumentumokat az iskolabél kivinni, otthoni javitas céljabél sem lehet!

A jogszabaly szerint |Altalanos igazgatohelyettes  [Igazgatd
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A szakmai vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

Feladat Hatarido Felelos Ellenorzi

Jelentkez6k regisztraldsa 2019. 02. 15.
Vizsga elokészités jelentése elektroni- 2019. 03. 01.
kusan
Tételigénylés 2019. 03. 01.
Vizsgaiddpontok kijelslése 2019. 03.01.
NSZFH-vel, Minisztériumokkal, Ka- folyamatos
marakkal OH-val kapcsolattartas
Vizsgaelnokkel, kamarai elnokkel
kapcsolattartas
Tanulok tajékoztatasa a vizsgaidd-
pontokrdl
Irasbeli tételek eldkészitése (*) A vizsgaszervezésért felelos
Szobeli tételek el6készitése csoport Igazgato
Gyakorlati tételek elokészitése Gyakorlati oktatas-vezet6
G'yako’rlrati vi?sgahelyek %(ijelélése, Topszahilyhan tée
biztositasa, vizsgabeosztas . ..

. WP zitett iitemterv sze-
Vizsgatermek kijel6lése rint

Terem és tanari feliigyelet beosztisa

Vizsgadokumentumok elkészitése, ala-
iratasa

Vizsgadokumentumok ellendrzése, el-
kiildése az illetékes hatdsdgokhoz

Bizonyitvanyok kitoltése

2019. 8szi javitovizsgara jelentkezés
hataridejének kihirdetése

(*)Vizsgadokumentumokat az iskoldbdl kivinni, otthoni javitas céljabél sem lehet!
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1. 7. Vizsgakon, szakmai ellendrzésben részt vevok munkaido-beosztisa

Az iskola pedagdgusai koziil 1 f6 14t el szaktandcsaddi feladatokat, szamara heti 1 szabad nap
biztositott.

Az intézményben miikodé Belsé Ellendrzési Csoportban dolgozé 5 pedagdgus szamara heti 2
Ora a kotott munkaidd neveléssel-oktatassal le nem kotott részében keriil elszamolasra.

Az érettségi és szakmai vizsgdkon a bizottsdgok munkajaban részt vevd pedagégusok 2019.

majus 03. utan az elballago, végzs osztalyok megsziing orai terhére javitjak a vizsga dolgoza-
tokat.
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1. 8. Versenyek

Kozismereti tantargyakhoz kapcsolodo versenyek

Verseny felkészitésért Jelentkezésért -
Verseny neve « 7 Ellenérzi
felelds felelos
Miivészeti-, sport-, rajz- . 1 2 A
Szaktanar Munkak&zdsség-vezetd Igazgatohelyettesek

versenyek, palyazatok

A munkakozdsségek altal szervezett iskolai versenyeket és azok idépontjait, illetve a tovabbi,
az iskola tanuldit érintd, a 2018/2019. tanév rendjérél sz616 13/2018. (VI. 14.) EMMI rendelet
mellékletében nem szereplé tanulmanyi versenyeket a munkakozosségi munkatervek részlete-
sen is tartalmazzék. A versenyek szervezéséért a munkakozosség-vezetdk feleldsek.

Szakma Kivalé Tanuldja Verseny (SZKTYV)

Verseny felkészitésért
felel6s

Jelentkezésért felelds

Ellenérzi

Gépész szakmak

Mezégazdasagi szakmak

Szaktanar

Munkakdoz6sség-vezetd

Gyakorlati oktatas- vezetd

Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny (OSZTYV)

Verseny felkészité-
sért felelés

Jelentkezésért felelds

Ellenérzi

Gépész szakmak

Mezbgazdasagi szakmak

Informatikai szakmak

Szaktanar

Munkak6zdsség-vezetd

Gyakorlati oktatas- veze-
t6

Egyéb versenyek:

Verseny felkészité-
sért felels

Jelentkezésért felelos

Ellenérzi

Szabd Gusztav emlékver-
seny

Szaktanarok

Munkak6z0sség-vezetd

Gyakorlati oktatas- veze-
t6

Versenyek szervezése leendé tanulok szimara

A szakma megszerettetése €s az iskola népszeriisitése érdekében a munkakozosségek tobbfor-
dulés versenyeket szerveznek a leend6 tanul6knak.
A versenyek szervezéséért és lebonyolitasaért az adott munkakozosségek a felel3sek.
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1. 9. Munka- és tiizvédelmi, biztonsagtechnikai és egészségiigyi tevékenység,

karbantartas
Feladat Hatarido Felelos Ellenérzi
Munkavédelmi szemle
—  Munka-, és tlizvédelmi megbizottal, labora- .
.. ,, s g ; . Munka-, és

toriumi vezetdkkel idépont egyeztetése. 2018. 11. 19. és tlizvédelmi fo- | Igazgatd
— Bejaras, a tapasztaltak jegyzOokonyvezése. 2019. 04. 12. lelés
— Intézkedési terv az esetleges problémak

megoldasara.

Munka-, és
A dolgozok tliz-és balesetvédelmi oktatasa 2018. augusztus tlizvédelmi fe- | Igazgatd
lelds
o , . i 2018. szeptember e p .
A tanulok tiiz-és balesetvédelmi oktatasa i et s Osztalyfonokok | Igazgatohelyettesek
osztalyfonoki éra
Feladat Hatarido Felelds Ellenérzi

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatok
A kémia biztonsagrol sz6ld 2000. évi XXV. Kémiatanarok, | Igazgato
torvény és 25/2000. (IX. 30.) EiM-SzCsM folyamatos szakmai tana- | Munka-, és tlizvé-
egyiittes rendelet a munkahelyek kémiai bizton- rok delmi felel6s

sagardl betartésa.

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos helyi, minden laboratériumra érvényes szabalyok:
—  Rakkeltd anyagok hasznélata a tanuléi laboratériumokban tilos. Tanari kisérleteknél a jogszabalyok betartasa

sziikséges.

— A kémiailag veszélyes anyagokkal valé munka soran védéfelszerelések hasznalata kotelezd.

— A védOeszkozoket, elsdseg€lynytjté szereket, tiizvédelmi felszereléseket mindenki szdmara ismert, konnyen
elérhetd helyen, dllandéan hasznalhat6 allapotban kell tartani.

— A vegyszereken val6 cimkének az EU el6irasoknak meg kell felelni.

— Az iskolaban hasznalatos vegyszereknek biztonsagi adatlappal kell rendelkezni.
— A vegyszer hasznalatkor keletkezd hulladék kezelésénél a kémiai kockazat értékelésnél leirtakat be kell tartani.

— A mérgeket méregszekrényben kell tartani.

— A laborokban a veszélyes anyagokkal kapcsolatos R-, S- mondatokat, a veszélyre utald jelképeket ki kell fiig-

geszteni.

Tiizriad6 gyakorlasa

2018. 12. 20-ig

Baleseti jegyz6konyv és vizsgalat elkészitése

Esetkor jogszabaly

szerint

Munka-, és
tlizvédelmi fe-
lelds

Igazgato

Tanulok els6fokt egészségiigyi vizsgalata, palya-
alkalmassagi vizsgalatok

Tanuldk egészségi allapotanak folyamatos elle-
ndrzése jogszabalyi eldiras szerint

Jogszabaly szerint

El6készités:
iskolatitkar
Tartalmi:
iskolaorvos,
védono

E.i. feliigyelet
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2. A targyév specialis feladatai

2. 1. Fejlesztések, karbantartas és beruhazasok szervezése.

Az intézmény a fejlesztési, beruhazasi, dllagmegovasi feladatait négy teriileten, kétféle pénz-
ugyi forras bevonasaval valdsitja meg. Ezek szerkezete a kovetkezo:

— Koltségvetési forras

o Hatosagi, kozegészségligyi eldirasok teljesitése
o Epiiletek, tantermek és egyéb helyiségek allagmegovasi munkalatai
— Palyazati tamogatas pénziigyi forrasa
A korszerli szakképzéshez sziikséges beruhdzasokra, fejlesztésekre a szakmai munkakozossé-
gek vezetdi tesznek javaslatot. A k6zép és hosszitavra vald tervezést a tervek targyévre valod
lebontasat a szakmai munkakozosségek vezetéi végzik a gazdasagi vezetd bevondsaval, az
igazgato feliigyeletével.

— A szakképzés elméleti és gyakorlati feladatainak eredményes elvégzéséhez sziikséges,
hogy a humén, reél és természettudomanyos tantargyak taneszkozei is megfeleld szinten
alljanak.

— Egyéb palyazati pénzek

2. 2. Szakképzési és egyéb palyazatok kezelése, palyazatfigyelés és palyazas

Az iskolai innovéciot, huméneréforras-fejlesztést tobb kdzalapitvanyi, hazai és nemzetkozi pa-
lyazatbol nyert forrasbél tamogattuk. Jelentdsek az iskola egyre boviilé nemzetkozi kapesolatte-
remtési kezdeményezései is.

Feladat Hataridé Felelos Ellendrzi
Szakképzési palyazatfigyelés, a palyazati Igazgato
munka koordinacidja (az elszamolasokat
a1 s , e Folyamatos IgazgatOhelyettes | gazdasagvezetd)
Egyéb palyazatok figyelése, a palyazati munka oot re
koordincisia (Nyilvantartss; fs-
kolatitkarsag)
Osszefogdja:
Palyazo (palya-
Egyéb kozoktatasi palyazatok zati koordinator
- Utravalé program a szerz6dés sze- I .
—  Sportprogramok Pélyazati kiiras és | rint) gazgatc? .
. ; - % £ (az elszamolasokat
—  Diakénkormanyzat programjai titemterv szerint gazdasigvezets)
—  Bethlen Gabor Alap A téma fel-
—  GINOP dolgozasért és
nyilvantartasért:
iskolatitkarsag
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2. 3. Hagyomanyok és iskolai iinnepek

Az intézmény megrendezi a hagyomanyos iskolai rendezvényeket és tinnepélyeket.
(Ezek pontos megszervezését a munkak6zosségi munkatervek, illetve a havonta elkésziild in-
tézményi programnaptar tartalmazza.)

Megemlékezés, rendezvény

megnevezése

modja

ideje

Tanévnyito iinnepély

innepi miisor

2018. szeptember 03.

Kiskertész-csaladi nap

foglalkozasok a Tankertben

2018. szeptember 29.

Aradi vértanuk napja

iskolai radid

2018. oktdber 05.

IV. Gépmustra-nyilt nap

gépkidllitas, eldadasok

2018. november 09.

Mindenszentek napi vasar

Aula

2018. oktdber 24-25.

Nemzeti iinnep (oktober 23.)

iskolai TV halozat, kiallitas az Au-
laban

2018. oktdber 19.

Adventi koszort vasar

Aula

2018. november 28-29.

Mikulés-nap felelds: 10. évfolyam 2018. december 07.
Karacsonyi iinnepség Hagymahéazban iinnepi miisor 2018. december 20.
Nyilt-nap tajékoztatd, kiallitas 2019. januar 08.

Megemlékezés Galamb Jozsef szii-
letésének 138. évforduldjardl

koszoriazas

2019. februar 01.

Szalagavatd

Varosi Sportcsarnok

2019. februar 09.

Megemlékezés a kommunista és
egyéb diktatiirdk aldozatairél

filmvetités, kiallitas

2019. februar 25.

Nemzeti linnep (marcius 15.)

iskolai TV haldzat

2019. marcius 14.

Borona Piknik

foglalkozasok a tanmiihelyben

2019. marcius 23.

Megemlékezés a holokauszt aldoza-
tairdl

kiallitas, iskolai radi6

2019. aprilis 16.

Ballagas

iinnepi misor

2019. majus 04.

Nemzeti sszetartozas napja

iskolai TV haldzat, kiallitas

2019. junius 04.

Tanévzard linnepély

iinnepi miisor

2019. junius 21.
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2.4. A pedagégiai munka tervezése, feladatkijelolés és az elszamolas rendje

A tdrvényi eldiras szerint a munkaltatonak a tanév elején személyre sz6loan kell meghatdroznia

a pedagogus munkakdrben foglalkoztatottak id6beosztasat:

— atantargyfelosztas és orarend szerint tanitasi 6ra keretében ellatando feladatairél;

— aziskoléban a heti munkaidében nem tanitasi 6ra keretében ellatandé feladatairdl;

— az iskolan kiviil a heti munkaiddben ellatandd feladatairdl és az iskolan kiviili munka-
végzés engedélyezésérol.

Feladat Hataridé Felelos Ellendrzi
A tantargyfelosztas és orarend alapjan az el-
s félévben ellatando feladatok kijeldlése a ; Fenntartdi jovaha-
pedagdgusok szamara, munkakori leiras ki- 201509, 25 Igazgatd gyassal
egészitése.
Az bratartast igazolé dokumentumok és
szakkdri naplok, helyettesitések vezetése Folyamatos Tanarok Igazgatohelyettesek
elektronikus nyilvantartassal
Az elszamolas alapjat képezé dokumentacios rendszer:
Kitoltés gyako- ; 5 Iszamolas elle-
Dokumentum -es’ gy Vezeti Ellenorzi 5 notas e le
risaga norzés
Osztalynaplé Tanitési 6ran Szaktanar Osztalyfonok | Igazgatd
. . ‘o " . Oraigazolds:
Szakkoéri napld Szakkéri éran Szakkorvezetd ) Igazgat6helyettesek
Igazgatd he-
a - oni 4 lyett s P
Differencialt 6ra napléja ?’Elegt’artis ese Egyil,l,lthg,lalkozaSt FeiRg Elszamolas:
ékességekor vezeto tanar Gazdasagi felelés

2. 5. Erdekképviselet

Az iskolai érdekképviseletet a Kdzalkalmazotti Tanacs tisztségvisel6i latjak el. Résziikre az is-
kolavezetés a 1étszam alapjan torvény szerint jaré 6rakedvezményt a tantargyfelosztasban bizto-

sitotta.
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2. 6. A pedagégiai munka ellenérzése

A minOségiranyitdsi munka megvaldsitdsanak egyik eszkoze az oktaté-nevelé munka folyama-
tos ellendrzése, €s sziikséges mértékii valtoztatasa, befolyasoldsa. Az iskolavezetés elore elké-
szitett ellen6rzési terv szerint végzi ellen6rz6 munkajat, amelynek alapjat az iskolai pedagdgiai
programban rogzitett ellendrzési és értékelési elvek adjak. Az ellendrzés tapasztalatairdl az is-
kolavezet6ség a nevelbtestiileti értekezleten szamol be. Az iskolavezetés tagjai a 2018/2019-es
tanévben is fokozottan vizsgaljak (altalanosan):

— amunkafegyelem alakuldsat, 6rakezdést, befejezést, tanari tigyelet ellatasat;

— ateremrend pontos betartasat, az dra, és teremcserék bejelentését;

— a tanari adminisztraciés fegyelem betartasat (naplovezetését, osztilyzatok beirasat,
torzslap, bizonyitvany, ellenérzé vezetését, a tanuldi mulasztasok igazolasat, a fegyelmi
biintetések fokozatok szerinti betartasat és alkalmazasat);

— kozOsségi szolgalat adminisztracidjat;

— az objektivitast és egységességet a tanuldi munka elbiralasanal,

— amunkaetikai normak és szabalyok betartasat.

A fentieken tul kiilon ellenérzési terv szerint vizsgaljuk:
— atanulds, tanitds eredményességét;
— amodszertani kulturat;
— az oOrakra val6 felkésziilés mindségét, €s az ennek dokumentacidjat;
— atanitasi folyamat komplexitasat;
— adifferencialt foglalkozas megvalositasat.

Torvényességi ellendrzés

Az intézményiinknek folyamatosan szamolni kell a torvényességi ellen6rzés lehet6ségével,
ezért feladatunk:

- felkésziilni ezen ellenérzésekre,

- k6zremik6dni az ellenGrzésekben, illetve

- az ellendrzések tapasztalatainak felhasznalésa.

A torvényességi ellendrzéssel kapcsolatban
- amunkajogi dokumentumainkat évente legalabb két alkalommal ellenérizziik,
- kiilon figyelmet forditunk
- a tanuloi 1étszdm megfeleld kimutatdsara, az ehhez kapcsolédé dokumentumok sza-
balyszeriiségére,
- a normativ és egyéb allami hozzéjarulasok megfeleld igénylésére és elszamolasara,
- az oktatéstigyi statisztika megfeleld kitoltésére.

Pénziigyi-gazdalkodasi ellendrzés

Az intézménytink a megfeleld pénziigyi-gazdalkodasi rend biztositdsa és fenntartasa érdekében,
valamint a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan latja el a pénziigyi-gazdalkodasi belsé ellendrzési
feladatait, ennek érdekében:

- feliilvizsgaljuk a bels ellendrzési kézikonyviinket,

- elfogadjuk az éves ellen6rzési terviinket,

- gondoskodunk a tervben meghatarozott ellenérzések végrehajtasarol,
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- az ellen6rzések tapasztalatait felhasznaljuk, és az 6sszefoglalo jelentést tajékoztatasul
megkiildjiik a fenntartonak.
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3. Pedagogus tovabbképzési terv

A Tovébbképzési Programban megfogalmazott célkitiizésekkel 6sszhangban az iskolavezetéség
elkésziti az éves tovabbképzési tervet, amely magaban foglalja a prioritast élvezo teriileteket, és
a tovabbképzési keret raeso, tervezett szazalékos aranyat.

4. Az iskolavezetoség javaslata a torvényben biztositott nyolc tanitds-
mentes munkanap felhaszndldsarol:

2018. oktober 26. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2018. november 09. Nyilt nap (8:00-14:00)

2018. december 06. Tanfeliigyeleti ellen6rzes (8:00-14:00)
2018. december 15. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2018. december 21. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2019. januar 25. Szakmai és osztalyozoé értekezlet (8:00-14:00)
2019. aprilis 24. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2019. majus 03. Diaknap (8:00-14:00)

5. Fontosabb hivatalos datumok:

Szorgalmi iddszak: 2018. szeptember 03. — 2019. junius 14.

Szorgalmi idészak a végz6s osztalyokban: 2018. szeptember 03. — 2019. majus 02.
Szorgalmi idészak a felndtt tagozaton: 2018. szeptember 03. — 2019. junius 14.
(pontos litemterv és vizsgaterv kiilon kiiras szerint)

A szorgalmi idészakra tervezett tanitasi napok szdma: 179.

Oszi sziinet: 2018. oktéber 29. — november 02.

(utolsé tanitasi nap oktdber 26. péntek - elsd tanitasi nap november 05. hétfo)
Téli sziinet: 2018. december 24— 2019. januar 02.

(utolsé tanitasi nap december 21. péntek - elsé tanitasi nap januar 03. csiitortok)
Tavaszi sziinet: 2019. éprilis 18. — 4prilis 23.

(utolsé tanitasi nap éprilis 17. szerda- elsé tanitasi nap aprilis 24. szerda)

6. Fontosabb iskolai rendezvények datumai

Sziil6i értekezlet: 2018. november 15.

Els6 félév vége: 2019. januar 25.

Félévi értesitdk kiosztasa: 2019. februar 01-ig
Szalagavat6 bal: 2019. februar 09.

Sziil6i értekezlet: 2019. mércius 07.
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Felvételi elbeszélgetés a nyolcadikosokkal: 2019. marcius 12-13.

Ballagas 2019. majus 04.

Tavaszi érettségi és OKJ vizsgdk napjai: 2019. majus 06. - junius 28. k6zott, kiilén vizsgaterv
szerint

Tanévzard tinnepély €s bizonyitvanyok atadasa: 2019. junius 21.

Uj kilencedik osztalyosok beiratkozasa: 2019. junius 20.

Tanévzar6 neveldtestiileti értekezlet: 2019. junius 28.

Intézményiink az oktatasért felel6s miniszter altal meghirdetett témahetek kéziil a 2019. marci-
us 18-22 koz6tti Fenntarthat6sag cimiin vesz részt. Ennek keretében délutini bemutatdkat, fog-
lalkozasokat szerveziink a diakok szdmara.

A munkatervet a tantestiilet a 2018. szeptember 11-i nevel6testiileti iilésen elfogadta.

o A f (‘\ : by f '
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Jhevelbtestiilet képviseletében nevel6testiilet képviseletében

Késziilt 5 példanyban. Kapjék: igazgatd, iskolatitkarsag, konyvtar, didkénkormanyzat képvise-
16je, gazdasagi iroda. Valamint elérhet6 az iskolai honlapon.

Makd, 2018. szeptember 11. /g

Horvath Zoltan
igazgato
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